
1. ช่ืองาน  พัฒนาอาคารสถานท่ี 

2. ผูรับผิดชอบ นางยินดี   ทองคุปต 

3. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

1. แตงต้ังคณะกรรมการ/คณะทำงาน 

2. จัดทำแผนการตรวจสอบบำรุงอาคารสถานท่ีรายป 

3. ดำเนินการสำรวจตรวจสอบ อาคารสถานท่ีตามปฏิทิน 

4. บันทึกขออนุมัติซอมบำรุงอาคารสถานท่ี 

5. ดำเนินการซอมบำรุงอาคารสถานท่ี 

6. รายงานผลการดำเนินงานรายครั้ง 

7. สรุปผลการดำเนินงานตลอดท้ังป 

4. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนท่ี รายละเอียดการปฏิบัติ ระยะเวลาในการ
ปฏิบัติ 

1. แตงต้ังคณะกรรมการ/คณะทำงาน 1 วัน 
2. จัดทำแผนการตรวจสอบบำรุงอาคารสถานท่ีรายป 1 สัปดาห 
3. ดำเนินการสำรวจตรวจสอบ อาคารสถานท่ีตามปฏิทิน เดือนละ 1 วัน 
4. บันทึกขออนุมัติซอมบำรุงอาคารสถานท่ี เดือนละ 1 วัน 
5. ดำเนินการซอมบำรุงอาคารสถานท่ี ตลอดป 
6. รายงานผลการดำเนินงานรายครั้ง ตลอดป 
7. สรุปผลการดำเนินงานตลอดท้ังป 1 สัปดาห 

 

5. กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษา พ.ศ. 2553 

และท่ีแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2561 พ.ศ.2566 


