
  



1. ชื่องาน : การเสนอขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ  

2. วัตถุประสงค ์ 

เพ่ือให้การดำเนินการเสนอขอมี/เลื่อนวิทยฐานะถูกต้องตามระเบียบ  

3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

3.1 ดำเนินการเกี่ยวกับการขอม/ีเลื่อนวิทยฐานะ ตามหลักเกณฑ์ท่ี ก.ค.ศ. กำหนด  

3.2 แต่งตั้งคณะทำงาน รวบรวมเอกสาร ระเบียบ คำสั่ง หลักเกณฑ์ ที่เกี่ยวกับการเลื่อนวิทยฐานะ 
เพ่ือเป็นเอกสารในการดำเนินงาน 

3.3 ดำเนินการทางธุรการและงานสารบรรณที่เกี่ยวกับการประเมินและเลื่อนวิทยฐานะ  

3.4 รวบรวมข้อมูลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียนเพื่อเป็นข้อมูลในการ
ดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนวิทยฐานะ  

3.5 เสนอความเห็นเกี่ยวกับการขอมี/เลื่อนวิทยฐานะต่อผู้อำนวยการโรงเรียน  

3.6 เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล (DPA) 

3.7 สรุปผลการดำเนินงาน 

4. ระยะเวลาดำเนินการ 

 เดือนตุลาคม 2567 - กันยายน 2568 

 

 

 

 

  



5. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการ
ปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ดำเนินการเกี่ยวกับการขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ ตาม
หลักเกณฑ์ท่ี ก.ค.ศ.กำหนด 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล  

2 แต่งตั้งคณะทำงาน รวบรวมเอกสาร ระเบียบ คำสั่ง 
หลักเกณฑ์ ที่เก่ียวกับการเลื่อนวิทยฐานะ เพ่ือเป็น
เอกสารในการดำเนินงาน 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล  

3 ดำเนินการทางธุรการและงานสารบรรณท่ีเกี่ยวกับการ
ประเมินและเลื่อนวิทยฐานะ 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล  

4 รวบรวมข้อมูลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในโรงเรียนเพ่ือเป็นข้อมูลในการดำเนินการ
เกี่ยวกับการเลื่อนวิทยฐานะ 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล  

5 เสนอความเห็นเกี่ยวกับการขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ ต่อ
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล  

6 เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลในระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล 
(DPA) 

1 วัน กลุ่มงานบุคคล  

7 สรุปผลการดำเนินงาน 1 วัน กลุ่มงานบุคคล  
 

6. แบบฟอร์มที่ใช้  

แบบบันทึกข้อความขอนำเข้าข้อมูลสู่ระบบ DPA เพ่ือขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ  

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

7.1 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542  

มาตรา 52 ให้กระทรวงส่งเสริมให้มีระบบ กระบวนการผลิต การพัฒนาครู คณาจารย์ และบุคลากร
ทางการศึกษาให้มีคุณภาพและมาตรฐานที่เหมาะสมกับการเป็นวิชาชีพชั้นสูง โดยการกำกับและประสานให้
สถาบันที่ทำหน้าที่ผลิตและพัฒนาครู คณาจารย์ รวมทั้งบุคลากรทางการศึกษาให้มีความพร้อม และมีความ
เข้มแข็งในการเตรียมบุคลากรใหม่และการพัฒนาบุคลากรประจำการอย่างต่อเนื่อง รัฐพึงจัดสรรงบประมาณ
และจัดตั้งกองทุนพัฒนาครู คณาจารย์ และบุคลากรทางการศึกษา อย่างเพียงพอ 

  



7.2 พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

มาตรา ๓ ในกรณีที่มีกฎหมายว่าด้วยการใดบัญญัติเกี่ยวกับการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  ในลักษณะ
ใด กิจการใด หรือหน่วยงานใดไว้โดยเฉพาะแล้ว ให้บังคับตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย ว่าด้วยการนั้น เว้นแต่  

(๑) บทบัญญัติเกี่ยวกับการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล และบทบัญญัติ เกี่ยวกับ
สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล รวมทั ้งบทกำหนดโทษที ่เก ี ่ยวข้อง ให้บ ังคับตามบทบัญญัติ  แห่ง
พระราชบัญญัตินี้เป็นการเพ่ิมเติม ไม่ว่าจะซ้ำกับบทบัญญัติแห่งกฎหมายว่าด้วยการนั้นหรือไม่ก็ตาม 


