
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการให้บริการ 
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 
 
 
 
 
 

ชื่องาน การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร 
 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียนนิคมพัฒนา ๕ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒ 
 
 



 
 
 
 

ช่ืองาน การเบิกเงินค่า
รักษาพยาบาลและค่าการศกึษา
บุตร 

ส่วนราชการ โรงเรียนนิคมพฒันา ๕   สพป.นราธวิาส เขต ๒ 

วัตถุประสงค์ : เพือ่ให้การเบกิเงิน เรียบร้อย  ถูกต้อง  เปน็ระบบตามข้ันตอนที่กำหนด  

ลำดับ วิธีขั้นตอนการใหบ้ริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม หมายเหต ุ

๑ 

 
 
 
 

ผู้รับสวัสดิการส่ง
เอกสารให้
เจ้าหน้าท่ี 

 

กลุ่มบริหาร
งบประมาณ 

ไม่มี 
ค่าธรรมเนยีม 

 

๒ 

 
 
 
 

ผู้รับสวัสดิการ
กรอกแบบฟอร์ม
เบิกสวัสดิการ 

 

 

๓ 

 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบ
หลักฐานและ
ข้อมูลการ
เบิกจ่ายของผู้
ขอรับสวัสดิการ 

 

 

๔ 

 
 
 
 

บันทึกรายการขอ
เบิกในทะเบียน
คุมการเบิกเงิน
ส่วนราชการ 

 

 

๕ 

 
 
 
 

นำส่งเอกสารของ
ผู้รับสวัสดิการยัง
หน่วยงานราชการ 

 

กลุ่มบริหาร
ท่ัวไป 

 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัติการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 1-7) 
2. ระเบียบกระพรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเสติการเกีย่วกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2551, และท่ีแก้ไข

เห็นเดิม พ.ศ. 2553 และ 2560 

3. พระราชบญัญัติการกำหนดหลักเกณฑเ์กี่ยวกับการจ่ายเงินบางประเภท ตามงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. 
2518 

4. พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัติการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 และ ท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2555 

5. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าดว้ยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสติการเกี่ยวกับ การรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
 

ยื่นหลักฐาน 

กรอกแบบฟอรม์เบกิ
สวัสดิการ 

ตรวจสอบเอกสาร 

บันทกึรายการทะเบียนคุม 

ส่งเอกสาร 


