
0101 (ระยะเวลา 5-10 นาท)ี
ยื�นคํารอ้งหนังสือรบัรอง

0202 (ระยะเวลา 4 นาท)ี

0303

0404

(ระยะเวลา 1 นาท)ี

0505

0606

ขั�นตอนการยื�นขอหนังสือรับรอง

ตรวจสอบ ลงทะเบยีนคุม จดัพิมพ์หนังสือรบัรอง

การยื�นขอหนังสือรบัรอง
ประเภทของหนังสือรบัรอง

หนังสือรบัรองเงนิเดอืน
หนังสือรบัรองคุณสมบตัิ
หนังสือรบัรองบคุคล ,ความประพฤติ

(ระยะเวลา 10 นาท)ี

ตรวจทานหนังสือรบัรองและแกไ้ข

ออกเลขที� หนังสือรบัรอง
(ระยะเวลา 1 นาท)ี

(ระยะเวลา 30 นาท)ี

เสนอผูม้อีาํนาจลงนามในหนังสือรบัรอง

(ระยะเวลา 1-3 วนั
การจดัส่งหนังสือรบัรองให้แกผู่แ้จง้ความประสงค์

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง
ระเบยีบสํานักนายก
รฐัมนตรวีา่ดว้ยงาน
สารบรรณ พ.ศ.2526
และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ


