
การจําหนายการจําหนาย
          นักเรียนนักเรียน
การจำหน่าย
     นักเรียน

จัดทําโดย : กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา
สพป.นราธิวาส เขต 2สพป.นราธิวาส เขต 2สพป.นราธิวาส เขต 2

 การดำเนินการให้นักเรียนพ้นสภาพการเป็นนักเรียนจากสถานศึกษาที่เรียนอยู

44    มิถุนายนมิถุนายน    256925694  มิถุนายน  2569



สาเหตุที�สามารถจาํหน่ายนักเรยีนสาเหตุที�สามารถจาํหน่ายนักเรยีน
ออกจากทะเบียนนักเรยีนได้ มี 5 สาเหตุออกจากทะเบียนนักเรยีนได้ มี 5 สาเหตุ
สาเหตุที่สามารถจำหน่ายนักเรียน
ออกจากทะเบียนนักเรยีนได้ มี 5 สาเหตุ

สาเหตุที่ 1  นักเรยีนยา้ยสถานศกึษา

สาเหตุที่ 2  นักเรยีนถึงแก่กรรม

สาเหตุที่ 3  นักเรยีนหยุดเรยีนติดต่อกันเป�นเวลานาน และไมม่ตัีวตนอยูใ่นพื�นที�

สาเหตุที่ 4  นักเรยีนอายุพน้เกณฑ์การศึกษาภาคบงัคับ

สาเหตุที่ 5  นักเรยีนเรยีนจบการศึกษาซึ�งม ี2 กรณ ีดังนี�
5.1  กรณีนักเรียนเรียนจบ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สำหรับสถานศึกษา  
        ที่ไมไ่ด้รบัอนญุาตใหเ้ป�ดสอนระดับ ม.ต้น นี�
5.2  กรณีนักเรียนเรียนจบ ชั้นมธัยมศกึษาป�ที� 3

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



YOUR
LOGO

แนวทางปฏิบัติการจาํหน่ายแนวทางปฏิบ ัติการจาํหน่าย
นักเรยีนตามแต่ละสาเหตุนักเรยีนตามแต่ละสาเหตุ

แนวทางปฏิบัติการจำหน่าย
นักเรยีนตามแต่ละสาเหตุ

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



นักเรยีนย้ายสถานศึกษา

ข้อที่ 1.1

           สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนที่ขอย้ายไปเข้าเรียนในสถานศึกษาอื่น  
ต่อสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 

(หากมีหนังสือแจงผลการรับนักเรียนท่ียายไปเขาเรียน หรือ พฐ.19/3 จากสถานศึกษา
ที่รับยายแนบมาดวยจะสามารถดําเนินการไดรวดเร็วข้ึน)

1. (สพท.เป็นผูอนุญาต)

แบบ พฐ.20 แบบหนังสือขออนุญาตจําหนายนักเรียน
แบบ พฐ.20/1 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหนายออกจากทะเบียนนักเรียน

แบบ พฐ. ที่ใช้

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/1azvWeNBxOYPyg15NAVSHBei3_Lu6qt0F/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/17bwirYIoQjckqLU55qzTX26LL2wBtnBo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/119wCqEVXqCwRQl5asuhOGSvamzrEA5Hn/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/119wCqEVXqCwRQl5asuhOGSvamzrEA5Hn/view?usp=drive_link


ข้อที่ 1.2

       สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 พิจารณา และแจ้งผลการพิจารณา
ให้สถานศึกษาทราบ 2 กรณี อนุญาต หรือ ไมอนุญาต

1. (สพท.เป็นผูอนุญาต)

แบบ พฐ.ที่ใช้
แบบ พฐ. 20/2 แบบหนังสือการจําหนายนักเรียน
แบบ พฐ. 21/22 แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนระหว่างสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับ (แล้วแต่กรณี) และ
แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนของสถานศึกษา

นักเรยีนย้ายสถานศึกษา

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/10Ji-R2AdX6DMDiFiLpd4Tje_RlxBNaAO/view?usp=drive_link


1.2.1 อนุญาต
             กรณีได้รับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2) หรือได้รับแจ้งจากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีย้ายต่างสำนักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายได้เข้าเรียนแล้ว 

1. (สพท.เป็นผูอนุญาต)

แบบ พฐ.ที่ใช้
แบบ พฐ. 19/2  แบบรายงานผลการรับนักเรียนท่ียายไปเขาเรียน
แบบ พฐ. 19/4  แบบรายงายการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาองค์กรปกครอง
                    ส่วนทองถ่ินหรือหนวยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ (แลวแตกรณี)

นักเรยีนย้ายสถานศึกษา

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/1cTCIbNGgNvNsTwdzuakrOb3Zv6Rn2fIJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cTCIbNGgNvNsTwdzuakrOb3Zv6Rn2fIJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zwoSF94bQjHS2wfWtOUaqNZPLJG0Jx3k/view?usp=drive_link


1.2.2 ไม่อนุญาต
       กรณีได้รับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในสำนักงานเขตหรือ
ภายในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจาก  สพท. หรือ อปท. (กรณีย้ายต่างสำนักงานเขตหรือ
ต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายไม่ได้ไปเข้าเรียน 

1. (สพท.เป็นผูอนุญาต)

แบบ พฐ.ที่ใช้

นักเรยีนย้ายสถานศึกษา

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

แบบ พฐ. 19/2  แบบรายงานผลการรับนักเรียนท่ียายไปเขาเรียน
แบบ พฐ. 19/4  แบบรายงายการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาองค์กรปกครอง
                    ส่วนทองถ่ินหรือหนวยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ (แลวแตกรณี)

https://drive.google.com/file/d/1cTCIbNGgNvNsTwdzuakrOb3Zv6Rn2fIJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cTCIbNGgNvNsTwdzuakrOb3Zv6Rn2fIJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zwoSF94bQjHS2wfWtOUaqNZPLJG0Jx3k/view?usp=drive_link


      สถานศึกษาติดตามเด็กเข้าเรียน กรณีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2
ไม่อนุญาตให้จำหน่ายนักเรียน  เนื่องจากไม่ไปเข้าเรียนตามที่ขอย้าย หากไม่สามารถติดตามนักเรียน
มาเข้าเรียนได้  ให้ดำเนินการขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนด้วยเหตุนักเรียน
ไม่มีตัวตนอยูในพ้ืนท่ี

      สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีไดรับอนุญาต

1. (สพท.เป็นผูอนุญาต)

ข้อที่ 1.3

ข้อที่ 1.4

นักเรยีนย้ายสถานศึกษา

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



สพป.นราธิวาส เขต ๒ แจง้ผลการพจิารณา (แบบ พฐ. ๒๒ และ แบบ พฐ. ๒๐/๒

อนุญาต
กรณี﻿ได้รับรายงานว่านักเรียนที่ย้ายได้
เข้าเรยีนแล้ว(แบบ พฐ.๑๙/๒ , แบบ พฐ.๑๙/๔ )

ไม่อนุญาต
กรณี﻿ได้รับรายงานว่านักเรียนที่ย้ายไม่ได้
เข้าเรยีน(แบบ พฐ.๑๙/๒ , แบบ พฐ.๑๙/๔ )

กรณีที่ 3

สรุปขั้นตอน
การจำหน่ายนักเรียน กรณีย้ายสถานศึกษา 

เริ่มต้น

สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน
 (แบบ พฐ.๒๐ ,พฐ.๒๐/๑ และแบบ พฐ.๑๙/๓ )

สพป.นราธิวาส เขต ๒
แจ้งผลการพิจารณา

(แบบ พฐ. ๒๒ และ แบบ พฐ. ๒๐/๒

สถานศึกษาจําหน่ายนักเรยีนออกจากทะเบยีน
สถานศึกษาติดตามเด็กเข้าเรียน หากไม่สามารถติดตาม
นักเรียนมาเข้าเรียนได้ อนุญาตให้จำหน่ายนักเรียน ด้วย

เหตุนักเรยีนไมม่ตัีวตนอยูใ่นพื�นที�

สิ้นสดุ

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



ข้อท่ี 2
      สถานศึกษาขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมต่อ สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 
 

ข้อท่ี 1

จำหนายนักเรียน

นักเรยีนถงึแกก่รรม2.
         สถานศึกษาขอสำเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแก่กรรมจากผู้ปกครอง
โดยตรวจสอบกับสำเนาเอกสารฉบับจริงก่อนดำเนินการ
 

จำหนายนักเรียน

แบบ พฐ. 20  แบบหนังสือขออนุญาตจําหนายนักเรียน
แบบ พฐ. 20/1 บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายออกจากทะเบียนนักเรียน

(สพท.เป็นผูอนุญาต)

แบบ พฐ.ที่ใช้

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/17bwirYIoQjckqLU55qzTX26LL2wBtnBo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/119wCqEVXqCwRQl5asuhOGSvamzrEA5Hn/view?usp=drive_link


ข้อท่ี 4
                สถานศึกษาจําหนายนักเรียนท่ีถึงแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

ข้อท่ี 3

จำหนายนักเรียน

นักเรยีนถงึแกก่รรม2.
         สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 พิจารณาอนุญาต
จำหน่ายนักเรียนและแจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ 

จำหนายนักเรียน

แบบ พฐ.ที่ใช้
แบบ พฐ. 20/2  แบบหนังสือการจําหนายนักเรียน

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

(สพท.เป็นผูอนุญาต)

https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link


กรณีที่ 3

สรุปขั้นตอน
การจำหน่ายนักเรียน กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม 

เริ่มต้น

สถานศึกษา ขอสาํเนาใบมรณะบตัรจากผูป้กครอง

สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 
(แบบ พฐ.๒๐ และแบ[พฐ.๒๐/๑)

สพป.นราธิวาส เขต ๒ พิจารณาและแจ้งผล
การพิจารณา (แบบ พฐ. ๒๐/๒ )

สิ้นสดุ

 สถานศึกษาจําหน่ายนักเรยีนออกจากทะเบยีน

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



ข้อท่ี 2
      สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลานาน ผู้ปกครอง และนักเรียน
ไม่มีตัวตนในพื้นที่ต่อสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2  โดยแนบแบบ
รับรองการไม่มีตัวตน 

ข้อท่ี 1

จำหนายนักเรียน

นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน
และไม่มตีวัตนอยูใ่นพื�นที�

3.
      สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตนของผู้ปกครองและนักเรียนออกจากผู้ใหญ่บ้าน
หรือกํานัน หรือจากอําเภอ/ก่ิงอําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณี

จำหนายนักเรียน

(สพท.เป็นผูอนุญาต)

แบบ พฐ.ที่ใช้ แบบ พฐ. 23  แบบรับรองการไมมีตัวตน

                แบบ พฐ. 20 แบบหนังสือขออนุญาตจําหน่ายนักเรียน
                แบบ พฐ. 20/1 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน
    โดยแนบ แบบ พฐ. 23  แบบรับรองการไมมีตัวตน

แบบ พฐ.ที่ใช้

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/19Qlgb7W_QEXBjfQP24uTwqGNm3dY9cry/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/17bwirYIoQjckqLU55qzTX26LL2wBtnBo/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/119wCqEVXqCwRQl5asuhOGSvamzrEA5Hn/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/19Qlgb7W_QEXBjfQP24uTwqGNm3dY9cry/view?usp=drive_link


ข้อท่ี 4
สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

ข้อท่ี 3

จำหนายนักเรียน

3.
       สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 พิจารณาอนุญาต
จำหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ  

จำหนายนักเรียน

แบบ พฐ.ที่ใช้
แบบ พฐ. 20/2 แบบหนังสือการจําหนายนักเรียน

นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน
และไม่มตีวัตนอยูใ่นพื�นที�

(สพท.เป็นผูอนุญาต)

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1qeLByv4byGn-VAkSZ9VCWEpCk2ucOZwM/view?usp=drive_link


กรณีที่ 3

สรปุขั�นตอนสรปุข ั�นตอน
การจาํหน่ายนักเรยีน กรณีนักเรยีนหยุดเรยีนการจาํหน่ายนักเรยีน กรณีนักเรยีนหยุดเรยีน
ติดต่อกันเ��นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื�นที�ต ิดต ่อกันเ� �นเวลานาน และไม ่ม ีต ัวตนอย ู่ในพื�นที�    

สรุปขั้นตอน
การจำหน่ายนักเรียน กรณีนักเรียนหยุดเรียน
ติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่  

เริ่มต้น

สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตน
ของผู้ปกครองและนักเรยีน (แบบ พฐ. ๒๓ )

สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน (แบบ พฐ.๒๐
และแบบ พฐ.๒๐/๑ โดยแนบแบบ พฐ. ๒๓)

สพป.นราธิวาส เขต ๒ พิจารณาและแจ้งผล
การพิจารณา (แบบ พฐ. ๒๐/๒ )

สิ้นสดุ

 สถานศึกษาจําหน่ายนักเรยีนออกจากทะเบยีน

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



กรณีนักเรียนอายุพ้นเกณฑ์
การศึกษาภาคบงัคบั

4. (สถานศึกษารายงานใหสพท.ทราบ)

 เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (15 ปบริบูรณ
นับถึงวันที่ขอจำหน่าย) และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะให้นักเรียนเรียนอยู่
ในสถานศึกษาต่อไป  ให้สถานศึกษาพิจารณาจำหน่ายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียน แล้วรายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
นราธิวาส เขต 2 ทราบ  

แบบ พฐ.ที่ใช้

แบบ พฐ. 20/3 แบบหนังสือรายงานการจําหนายนักเรียน
แบบ พฐ. 20/4 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจาก  
                   ทะเบียนนักเรียน

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/1Kww82r-GjN0WW4twr82q4_HQfTk6mVok/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nebAK_YPKkB0V8m1-iqZL1sv7caF-RM3/view?usp=drive_link


สรปุขั�นตอนสรปุข ั�นตอน
การจาํหน่ายนักเรยีน กรณีนักเรยีนการจาํหน่ายนักเรยีน กรณีนักเรยีน
อายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอายุพ้นเกณฑ ์การศึกษาภาคบ ังค ับ

สรุปขั้นตอน
การจำหน่ายนักเรียน กรณีนักเรียน
อายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ

เริ่มต้น

สถานศึกษา พิจารณาจำหน่ายนักเรียน
ออกจากทะเบียน

สถานศึกษา รายงานสพป.นราธิวาส เขต ๒
ทราบ(แบบ พฐ.๒๐/๓ และแบบ พฐ.๒๐/๔ 

ไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ(อายุไม่ถึง ๑๕
ปีบรบูิรณ์นับถึงวันที�ขอจําหนาย)

พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ(อายุไม่ถึง ๑๕
ปีบรบูิรณ์นับถึงวันที�ขอจําหนาย)

สิ้นสดุ

สพป.นราธิวาส เขต 2
ตรวจสอบอายุนักเรยีน

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา



กรณีนักเรยีนที�เรยีนจบการศึกษา5.
        1.) กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาต
ให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
   เมื่อสถานศึกษาได้อนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
แล้วใหดําเนินการ ดังน้ี

(สถานศึกษารายงานใหสพท.ทราบ)

   1.1 จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
   1.2 รายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 ทราบ 

แบบ พฐ.ที่ใช้

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

แบบ พฐ. 20/3 แบบหนังสือรายงานการจําหนายนักเรียน
แบบ พฐ. 20/4 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจาก  
                   ทะเบียนนักเรียน

https://drive.google.com/file/d/1Kww82r-GjN0WW4twr82q4_HQfTk6mVok/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nebAK_YPKkB0V8m1-iqZL1sv7caF-RM3/view?usp=drive_link


กรณีนักเรยีนที�เรยีนจบการศึกษา5. (สถานศึกษารายงานใหสพท.ทราบ)

   1.3 ส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบนักเรียนประถมศึกษาปีที่ 6 ให้สถานศึกษาที่เปิดสอน
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  ที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการของนักเรียนทราบ เพื่อดำเนินการ
รับนักเรียนตอไป

แบบ พฐ. 13  แบบหนังสือส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖
                 ให้สถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการการจัดการศึกษา  
                 ระดับมัธยมศึกษา
แบบ พฐ. 13/1 บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีเรียนจบช้ันประถมศึกษาปท่ี ๖

แบบ พฐ.ที่ใช้

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

https://drive.google.com/file/d/12FL2w1pqjSr6eRb_4lnb0G7zapdjvhog/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1GySYkaOO4IZ6M7o55j0MphdTMgBRkF9X/view?usp=drive_link


กรณีนักเรยีนที�เรยีนจบการศึกษา5.

      2.) กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผล
การเรียนเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 แล้ว ให้ดำเนินการ ดังนี้        

(สถานศึกษารายงานใหสพท.ทราบ)

2.1 จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
2.2 รายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 ทราบ 

แบบ พฐ.ที่ใช้

สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา

แบบ พฐ. 20/3 แบบหนังสือรายงานการจําหนายนักเรียน
แบบ พฐ. 20/4 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจาก  
                   ทะเบียนนักเรียน

https://drive.google.com/file/d/1Kww82r-GjN0WW4twr82q4_HQfTk6mVok/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nebAK_YPKkB0V8m1-iqZL1sv7caF-RM3/view?usp=drive_link


สพป.นราธิวาส เขต2สพป.นราธ ิวาส เขต2สพป.นราธิวาส เขต2
สรปุขั�นตอนสรปุข ั�นตอน
การจาํหน่ายนักเรยีน กรณีที�เรยีนจบการศึกษาการจาํหน่ายนักเรยีน กรณีที�เรยีนจบการศึกษา  
สรุปขั้นตอน
การจำหน่ายนักเรียน กรณีที่เรียนจบการศึกษา 

เริ่มต้น

สิ้นสดุ

จบการศึกษาชั�นประถมศกึษาป�ที� ๖

สถานศึกษา รายงาน สพป.นราธิวาส เขต ๒
ทราบ(แบบ พฐ. ๒๐/๓ และ แบบพฐ.๒๐/๔)

สถานศึกษา ส่งรายชื่อนักเรียนให้สถานศึกษาที่เปิดสอนระดับมัธยมศึกษา
ตอนต้นที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการของนักเรียนทราบ (แบบ พฐ. ๑๓ และ

แบบ พฐ. ๑๓/๑)

สถานศึกษา อนุมัติตัดสินผลการเรียนนักเรียนเรียนจบ
การศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖. 

นักเรยีนเรยีนจบการศกึษาชั�นมธัยมศกึษาป�ที� ๓

สถานศึกษาพิจารณา
จำหน่ายนักเรียนออกจาก

ทะเบียนนักเรยีน

จบการศึกษาชั�นมธัยมศกึษาป�ที� ๓

สถานศึกษา รายงาน สพป.นราธิวาส เขต ๒
ทราบ(แบบ พฐ. ๒๐/๓ และ แบบพฐ.๒๐/๔)

กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจ ัดการศึกษากลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
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นางสาววราภรณ โฉมอุไพนางสาววราภรณ โฉมอุไพ                  พนักงานพิมพดีดพนักงานพิมพดีดนางสาววราภรณ์ โฉมอุไพ         พนักงานพิมพดีด
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ขอบคุณครับ
     จบงานนำเสนอ
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	สถานศึกษาจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียน

	สิ้นสุด
	3.
	นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่
	ข้อที่ 1
	สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตนของผู้ปกครองและนักเรียนออกจากผู้ใหญ่บ้าน หรือกำนัน หรือจากอำเภอ/กิ่งอำเภอ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วแต่กรณี

	แบบ พฐ. 23  แบบรับรองการไม่มีตัวตน
	แบบ พฐ.ที่ใช้

	ข้อที่ 2
	สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลานาน ผู้ปกครอง และนักเรียนไม่มีตัวตนในพื้นที่ต่อสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2  โดยแนบแบบรับรองการไม่มีตัวตน
	แบบ พฐ.ที่ใช้



	(สพท.เป็นผู้อนุญาต)
	แบบ พฐ. 20 แบบหนังสือขออนุญาตจําหน่ายนักเรียน                 แบบ พฐ. 20/1 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน     โดยแนบ แบบ พฐ. 23  แบบรับรองการไม่มีตัวตน


	3.
	นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่
	จำหน่ายนักเรียน
	ข้อที่ 3
	แบบ พฐ.ที่ใช้

	แบบ พฐ. 20/2 แบบหนังสือการจําหน่ายนักเรียน
	ข้อที่ 4
	สถานศึกษาจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
	จำหน่ายนักเรียน


	(สพท.เป็นผู้อนุญาต)
	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 พิจารณาอนุญาต จำหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ
	สพป.นราธิวาส เขต2
	สรุปขั้นตอน การจำหน่ายนักเรียน กรณีนักเรียนหยุดเรียน ติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่

	กรณีที่ 3

	เริ่มต้น
	สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตน ของผู้ปกครองและนักเรียน (แบบ พฐ. ๒๓ )
	สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน (แบบ พฐ.๒๐ และแบบ พฐ.๒๐/๑ โดยแนบแบบ พฐ. ๒๓)
	สพป.นราธิวาส เขต ๒ พิจารณาและแจ้งผล การพิจารณา (แบบ พฐ. ๒๐/๒ )
	สถานศึกษาจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียน

	สิ้นสุด
	4.
	กรณีนักเรียนอายุพ้นเกณฑ์ การศึกษาภาคบังคับ
	(สถานศึกษารายงานให้สพท.ทราบ)
	เมื่อนักเรียนมีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ (15 ปีบริบูรณ์
	นับถึงวันที่ขอจำหน่าย) และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะให้นักเรียนเรียนอยู่ ในสถานศึกษาต่อไป  ให้สถานศึกษาพิจารณาจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน แล้วรายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 ทราบ
	แบบ พฐ.ที่ใช้

	แบบ พฐ. 20/3 แบบหนังสือรายงานการจําหน่ายนักเรียน แบบ พฐ. 20/4 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจาก                      ทะเบียนนักเรียน

	สพป.นราธิวาส เขต2
	สรุปขั้นตอน การจำหน่ายนักเรียน กรณีนักเรียน อายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ

	เริ่มต้น
	สถานศึกษา พิจารณาจำหน่ายนักเรียน ออกจากทะเบียน
	สถานศึกษา รายงานสพป.นราธิวาส เขต ๒ ทราบ(แบบ พฐ.๒๐/๓ และแบบ พฐ.๒๐/๔
	ไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ(อายุไม่ถึง ๑๕ ปีบริบูรณ์นับถึงวันที่ขอจำหนาย)
	สพป.นราธิวาส เขต 2 ตรวจสอบอายุนักเรียน

	พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ(อายุไม่ถึง ๑๕ ปีบริบูรณ์นับถึงวันที่ขอจำหนาย)

	สิ้นสุด
	สพป.นราธิวาส เขต2

	5.
	กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
	1.) กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาต ให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น     เมื่อสถานศึกษาได้อนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 แล้วให้ดำเนินการ ดังนี้
	1.1 จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน    1.2 รายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 ทราบ
	แบบ พฐ.ที่ใช้


	(สถานศึกษารายงานให้สพท.ทราบ)
	แบบ พฐ. 20/3 แบบหนังสือรายงานการจําหน่ายนักเรียน แบบ พฐ. 20/4 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจาก                      ทะเบียนนักเรียน
	สพป.นราธิวาส เขต2



	5.
	กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
	1.3 ส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบนักเรียนประถมศึกษาปีที่ 6 ให้สถานศึกษาที่เปิดสอน ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  ที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการของนักเรียนทราบ เพื่อดำเนินการ รับนักเรียนต่อไป
	แบบ พฐ.ที่ใช้

	แบบ พฐ. 13  แบบหนังสือส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖                  ให้สถานศึกษาที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริการการจัดการศึกษา                    ระดับมัธยมศึกษา แบบ พฐ. 13/1 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

	(สถานศึกษารายงานให้สพท.ทราบ)
	สพป.นราธิวาส เขต2


	5.
	กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
	2.) กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียนเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 แล้ว ให้ดำเนินการ ดังนี้
	แบบ พฐ. 20/3 แบบหนังสือรายงานการจําหน่ายนักเรียน แบบ พฐ. 20/4 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจําหน่ายออกจาก                      ทะเบียนนักเรียน
	แบบ พฐ.ที่ใช้


	(สถานศึกษารายงานให้สพท.ทราบ)
	2.1 จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 2.2 รายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 ทราบ

	สพป.นราธิวาส เขต2
	กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

	สรุปขั้นตอน การจำหน่ายนักเรียน กรณีที่เรียนจบการศึกษา

	เริ่มต้น
	สถานศึกษา อนุมัติตัดสินผลการเรียนนักเรียนเรียนจบ การศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖.  นักเรียนเรียนจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓
	สถานศึกษาพิจารณา จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
	จบการศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖
	จบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓
	สถานศึกษา รายงาน สพป.นราธิวาส เขต ๒ ทราบ(แบบ พฐ. ๒๐/๓ และ แบบพฐ.๒๐/๔)
	สถานศึกษา รายงาน สพป.นราธิวาส เขต ๒ ทราบ(แบบ พฐ. ๒๐/๓ และ แบบพฐ.๒๐/๔)

	สิ้นสุด
	สพป.นราธิวาส เขต2

	ที่ปรึกษา
	นางสาวสุธิภรณ์ ขนอม      ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2
	นางสาววันเพ็ญ เพ็ชรมณี   รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2

	คณะทำงาน
	นางวรรณา  ขวัญสืบ              ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
	นายทวีศักดิ์  บุญน้อย              นักวิชาการศึกษาชำนาญการ
	นายธีระพล  เพ็ชรนิล              นักวิชาการศึกษาชำนาญการ
	นายพลวัต  หนูแดง                นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ
	นางสาวธัญญาภรณ์ แก้วฉาย     เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน
	นางสาวกวินนาถ มณีราช         เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน
	นายทวีศักดิ์  สุรินทร์               พนักงานราชการ
	นางสาวเจ๊ะปูรอ  เจ๊ะสือแม       พนักงานราชการ
	นางสาวนูรุลอีซาตี จะมะจี        พนักงานราชการ
	นางสาวนูรไอนี สะมาโระ          พนักงานราชการ(นักจิตวิทยาโรงเรียนประจำเขตพื้นที่การศึกษา)
	นางสาววราภรณ์ โฉมอุไพ         พนักงานพิมพ์ดีด

	THANK YOU.

