
คู่มือการปฏิบัติงาน

กลุ่มงานบริหารท่ัวไป

โรงเรียนบ้านตือมายู

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต ๒



ช่ืองาน ส่งเสริมกิจการนกัเรียน

วัตถุประสงค์

๒.๑ เพ่ือส่งเสริมและพฒันาการเรียนรู้ของนกัเรียน

๒.๒ เพ่ือส่งเสริมใหน้กัเรียนกลา้แสดงออก

๒.๔ เพ่ือเป็นการสร้างประสบการณ์ตรงใหก้บันกัเรียนในการทาํงานร่วมกนั

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน

๑ เสนออนุมติัโครงการ

๒.แต่งตั้งคณะทาํงาน

๓.ประชุมคณะทาํงาน

๔.จดัประชุมช้ีแจงการดาํเนินงาน

- กิจกรรมวนัสาํคญั

- กิจกรรมวนัข้ึนปีใหม่/วนัเดก็

- กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ

- กิจกรรมสภานกัเรียน

๕.ประเมินโครงการ

๖.รายงานผล



ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน

ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านตือมายู รหัสเอกสาร
ลําดับ รายละเอียดงาน เวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

๑
๑ เสนออนุมติัโครงการ มี.ค ครูกิติยา เจ๊ะอูมา

และคณะ

2
๒.แต่งตั้งคณะทาํงาน มี.ค ผู้อํานวยการโรงเรียน

และคณะครูทุกท่าน

3 ๓.ประชุมคณะทาํงาน พ.ค คณะครูทุกท่าน

4

๔.จดัประชุมช้ีแจงการดาํเนินงาน

- กิจกรรมวนัสาํคญั

- กิจกรรมวนัข้ึนปีใหม่/วนัเดก็

- กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ

- กิจกรรมสภานกัเรียน

มิ.ย

ตลอดปี

ม.ค.

มิย./พย.

ตลอดปี

ครูกิติยา เจ๊ะอูมา
และคณะ

5
๕.ประเมินงาน มี.ค ครูกิติยา เจ๊ะอูมา

และคณะ

6
๖.รายงานผล มี.ค ครูกิติยา เจ๊ะอูมา

และคณะ

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

พระราชบญัญติั

1. พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542

2. พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2545

3. พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ(ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2553

4. พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาต (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2562

5. พระราชบญัญติัคุม้ครองเดก็ พ.ศ.2546

6. พระราชบญัญติัเคร่ืองแบบนกัเรียน พ.ศ.2551


