
1. ชื่องาน การพัฒนาอาคารสถานที่  

2. ผู้รับผิดชอบ นายมัสแล ดือเลาะ  

3. วิธีการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน  
1. แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะท างาน  
2. จัดท าแผนการตรวจสอบบ ารุงอาคารสถานที่รายปี  
3. ด าเนินการส ารวจตรวจสอบ อาคารสถานที่ตามปฏิทิน  
4. บันทึกขออนุมัติซ่อมแซม บ ารุงอาคารสถานที่  
5. ด าเนินการซ่อมแซมอาคารสถานที่  
6. รายงานผลการด าเนินการซ่อมแซม บ ารุงอาคารสถานที่  
7. สรุปรายงานผลการด าเนินงานตลอดทั้งปี  

4. ระยะเวลาในการฏิบัติงาน  

ขั้นตอน รายละเอียด  ระยะเวลา 

1  แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะท างาน  1 วัน 

2  จัดท าแผนการตรวจสอบบ ารุงอาคารสถานที่รายปี  1 สัปดาห์ 

3  ด าเนินการส ารวจตรวจสอบ อาคารสถานที่รายปี  เดือนละ 1 วัน 

4  บันทึกขออนุมัติซ่อมแซม บ ารุงอาคารสถานที่  เดือนละ 1 วัน 

5  ด าเนินการซ่อมแซมอาคารสถานที่  ตลอดปี 

6  รายงานผลการด าเนินการซ่อมแซม บ ารุงอาคารสถานที่  ตลอดปี 

7  สรุปรายงานผลการด าเนินงานตลอดทั้งปี  1 สัปดาห์ 

 

4. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา พ.ศ. 2553 และ 

ทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ.2561 และ พ.ศ.2566 
 


