
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชื่องาน การขอเอกสารทาง
การศึกษาสำหรับนักเรียนที่จบ
การศึกษาแลว 

ส่วนราชการ โรงเรียนนิคมสร้างตนเองแว้ง สายโท ๒  สพป.นราธิวาส เขต ๒ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อใหบริการเอกสารทางการศึกษาสำหรับนักเรียนที่จบการศึกษาแลวกรณีเอกสาร
ชำรุด เสียหาย สูญหาย 

 

ลำดับ 
วิธีขั้นตอนการ

ให้บริการ 
รายละเอียดงาน 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

๑ 

เขียนใบคำรองขอ
เอกสารทาง 

การศึกษา 

 
 

ศิษยเกาเขียนคำ รอง
ทางการศึกษา พรอม
ท้ังสงเอกสาร ไดแก 
รูปถาย ใบแจงความ 
สำเนาบัตรประชาชน 

5 นาที 

งานทะเบียน
วดัผล 

ประเมินผล 

ไม่มี 
ค่าธรรมเนียม 

 

๒ 

ตรวจสอบหลักฐาน 
 
 
 

เจาหนาท่ีงาน
ทะเบียนและวัดผล 
ตรวจสอบเอกสาร 

5 นาที 

 

๓ 

จัดเอกสารทางการศึกษา 
 
 
 

เจาหนาท่ีงาน
ทะเบียนจัดทำ
เอกสาร 
(ใบแทน) 

5 นาที 

 

๔ 

ติดตอรับเอกสาทาง
การศึกษา 

 
 

ผูขอเอกสารติดตอรับ
เอกสาร 1 นาที (วนั

ถดัไป) 

 

 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
 
 


