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ผูอำนวยการโรงเรียน 

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กลุมบริหารวิชาการ กลุมบริหารงบประมาณ กลุมบริหารบุคคล กลุมบริหารท่ัวไป 

1. การพัฒนาหรือการดาเนินงานเกี่ยวกับการให
ความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตรทองถ่ิน  
2. การวางแผนงานดานวิชาการ  
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา  
4. การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา  
5. การพัฒนากระบวนการเรียนรู  
6. การวัดผล ประเมินผลและดาเนนิการเทียบโอนผลการ
เรียน  
7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา  
8. การพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู  
9. การนิเทศการศึกษา  
10. การแนะแนว  
11. การพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในและ
ระบบมาตรฐานการศึกษา  
12. การสงเสริมคุณธรรมใหมีความเขมแข็งทางวิชาการ  
13. การประสานความรวมมือในการพัฒนาวิชาการกับ
สถานศึกษาและองคกรอื่น  
14. การสงเสริมและสนับสนนุงานวิชาการแกบุคคล 
ครอบครัว องคกร หนวยงานสถานประกอบการและ
สถาบันอื่นท่ีจัดการศึกษา  
15. การจัดทาระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานดาน
วิชาการของสถานศึกษา  
16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใชในสถานศึกษา  
17. การพัฒนาและใชสื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

1. การจัดทาแผนงบประมาณและคาขอต้ังงบประมาณเพือ่เสนอ
ตอปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรอืเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน แลวแตกรณี  
2. การจัดทาแผนปฏิบัติการใชจายเงิน ตามที่ไดรบัจัดสรร
งบประมาณจากสานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน
โดยตรง  
3. การอนุมัติการใชจายงบประมาณที่ไดรบัจัดสรร  
4. การขอโอนและการขอเปลีย่นแปลงงบประมาณ  
5. การรายงานผลการเบกิจายงบประมาณ  
6. การตรวจสอบติดตาม และรายงานการใชงบประมาณ  
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชผลผลิตจาก
งบประมาณ  
8. การระดมทรพัยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา  
9. การปฏิบัติงานอื่นใด ตามที่ไดรับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุน
เพื่อการศึกษา  
10. การบริหารจัดการทรพัยากรเพือ่การศึกษา  
11. การวางแผนพสัดุ  
12. การกาหนดรูปแบบรายการหรอืลักษณะเฉพาะของครภัุณฑ
หรือสิ่งกอสรางที่ใชเงินงบประมารเพือ่เสนอตอปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
แลวแตกรณี  
13. การพัฒนาระบบขอมลูและสารสนเทศเพื่อการจัดทาและ
การจัดหาพัสดุ  
14. การจัดหาพัสดุ  
15. การควบคุม ดูแล บารงุรักษาและจาหนายพสัดุ  
16. การหาผลประโยชนจากทรัพยสิน  
17. การเบิกเงินจากคลัง  
18. การรบัเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจายเงิน  
19. การนาเงินสงคลัง  
20. การจัดทาบัญชีการเงิน  
21. การจัดทารายงานทางการเงนิและงบการเงิน  
22. การจัดทาหรอืจัดหาแบบพิมพบัญชี ทะเบียนและรายงาน 

1. การวางแผนอัตรากาลัง  
2. การจัดสรรอัตรากาลังขาราชการครุและบุคลากร
ทางการศึกษา  
3. การเปลี่ยนตาแหนงใหสูงข้ึน การยายขาราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา  
4. การดาเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือน  
5. การลาทุกประเภท  
6. การประเมินผลการปฏิบัติงาน  
7. การดาเนินการทางวินยัและการลงโทษ  
8. การสั่งพักราชการและการสั่งใหออกจากราชการไว
กอน  
9. การรายงาน การดาเนนิการทางวินัยและการลงโทษ  
10. การออกจากราชการ  
11. การจัดระบบและการจดัทาทะเบียนประวัติ  
12. การจัดทาบัญชีรายชื่อและใหความเห็นเกี่ยวกับการ
นาเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ  
13. การสงเสริมการประเมนิวิทยฐานะขาราชการครุและ
บุคลากรทางการศึกษา  
14. การสงเสริมและยกยองเชิดชูเกียรติ  
15. การสงเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชพี  
16. การสงเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมสาหรับ
ขาราชการครุและบุคลากรทางการศึกษา  
17. การริเร่ิมสงเสริมการขอรับใบอนุญาต  
18. การพัฒนาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
การดาเนินการท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลใหเปนไป
ตามกฎหมายวาดวยการนั้น 

1. การพัฒนาระบบและขอมูลเครือขายสารสนเทศ  
2. การประสานงานและพัฒนาเครือขายการศึกษา  
3. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา  
4. งานวิจัยเพือ่พัฒนานโยบายและแผน  
5. การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองคกร  
6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน  
7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา  
8. การดาเนินงานธุรการ  
9. การดูแลอาคารสถานท่ีและสภาพแวดลอม  
10. การจัดทาสามะโนนกัเรียน  
11. การรับนักเรียน  
12. การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเร่ืองการจัดต้ัง ยุบ รวม
หรือเลิกสถานศึกษา  
13. การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบ 
และตามอัธยาศัย  
14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา  
15. การทัศนศึกษา  
16. งานกจิการนักเรียน  
17. การประชาสัมพนัธงานการศึกษา  
18. การสงเสริม สนับสนนุ และประสานการจัด
การศึกษาของบุคคล ชุมชน องคกร หนวยงาน และ
สถาบันสังคมอื่นท่ีจัดการศึกษา  
19. งานประสานราชการเกี่ยวกับสวนภูมิภาคและสวน
ทองถ่ิน  
20. การรายงานผลการปฏิบัติงาน  
21. การจัดระบบการควบคุมภายในหนวยงาน  
22. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรม
ในการลงโทษนักเรียน 


