


ชื่องาน: งานเยี่ยมบ้านนักเรียน กลุ่มงาน:บริหารงานทั่วไป โรงเรียนบานสุไหงโก-ลก 
วัตุประสงค์: เพื่อสร้างความเข้าใจ ความสัมพันธ์อันดีระหว่างบ้านกับโรงเรียน ที่ส่งผลให้เกดิความร่วมมือที่ดี   ในการช่วยกันดูแล/แก้ไขปัญหา/ส่งเสรมิพัฒนานักเรียน 
ลำดับ

ที่ 
วิธีขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา

ดำเนินการ 

ช่องทาง
บริการ 

หมายเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 

ครูประจำชัน้ทุกคนเตรียมข้อมูลเบื้องต้นของนักเรียน 

พร้อมกำหนดวัตถุประสงค์ที่จะไปเยี่ยมบ้าน 

ปลายเดือน
พฤษภาคม 

 
 

 
 
 
 

 
 

งานระบบดู
ช่วยเหลือ
นักเรียน 

 
โรงเรียน

บานสุไหงโก-ลก 

 

1 -ศึกษาข้อมูลนักเรียนที่จะไปเยี่ยมบ้านเบื้องต้น  
-จัดเตรียมเอกสาร แบบฟอร์ม แบบสอบถาม อุปกรณ์การบันทกึ 

-วางแผนเส้นทาง(แบ่งเขตพืน้ที่เขตอำเภอ/ตำบล/หมู่บา้นของนกัเรียนในชั้นเรียน) 
-ติดต่อประสานงานนักเรียน ผู้ปกครองเก่ียวกับวันที่ และเวลาทีจ่ะเข้าไปเยี่ยม เพื่อ
ความสะดวกของทั้งสองฝ่าย  

 
ต้นเดือน
มิถุนายน 

2 -แนะนำตัวและสร้างบรรยากาศที่เป็นกันเอง เพื่อให้ผู้ที่เราไปเยีย่มรู้สึกผ่อนคลายและ
ไว้วางใจ 

-สงัเกตสภาพแวดล้อมภายในบา้นและรอบบ้าน พูดคุยสอบถามข้อมูลตามวัตถุประสงค์
ที่ตั้งไว้ และจดบนัทึกข้อมูลสำคญั 

-หากมีปัญหาเฉพาะหนา้ที่สามารถแก้ไขได้ทันที ควรดำเนนิการช่วยเหลือตาม
ความสามารถ 

-จดบันทึกข้อมูลทีไ่ด้จากการเยีย่มบ้านอย่างละเอียดและถูกต้อง 

ช่วงเดือน
มิถุนายน 

3 -สรุปผลการเยี่ยมบ้าน 

-วางแผนการดำเนนิงานต่อไป 

-จัดทำรายงานผล 

-ติดตามผล 

ต้นเดือน
กรกฎาคม 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง : 
1.พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2.พระราชบัญญัติคุม้ครองเด็ก พ.ศ. 2546 
3.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการบริหารจดัการและแนวทางการดำเนินงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน พ.ศ. 2548 
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