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เรื่อง ขอรับใบระเบียนแสดงผลการเรียน  
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านละหาน 

โรงเรียนบ้านละหาน 
วันที่............ เดือน ................................ พ.ศ. ................ 

  ข้าพเจ้า (นาย,นาง, นางสาว)..................................................................มีความประสงค์ขอใบระเบียน 
แสดงผลการเรียนระดับชั้น  ประถมศึกษา   มัธยมศึกษาตอนต้น ของ (เด็กชาย / เด็กหญิง / นาย / นาง / 
นางสาว) ....................................................เลขประจำตัว...............................ชั้น............ปีการศษึา(ที่จบ)....................... 
เกิดวันที่.....................เดือน...........................พ.ศ. ...................ชื่อบิดา............................................................................  
ชื่อมารดา....................................................เขา้โรงเรียนบ้านละหาน เมื่อวันที่ .........เดือน ......................... พ.ศ............. 
และออกจากโรงเรียนเมื่อวันที่ ............ เดือน ............................... พ.ศ. ................. โทร ............................................... 
  ทั้งนี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว 
       หลักฐานการแจ้งความ                       จำนวน ......................... ฉบับ 
       ใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียม             เล่มที่ ........................... เลขที ่................... 
       รูปถา่ยขนาด 1.5 นิ้ว (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) จำนวน ........................ รูป 
       สำเนาบัตรประชาชน 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
       (ลงชื่อ)............................................... 
              (.........................................) 
 

ความเห็นนายทะเบียน 
         เห็นควรดำเนินการ  
         ไม่ควรดำเนินการ เนื่องจาก............... 
         ........................................................... 
         
         (ลงชื่อ)................................................. 
             (....................................................) (ลงชื่อ).......................................... 

      (...........................................) 

คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียน 
 อนุญาต  
 ไม่อนุญาต 


