
คู่มือการใช้งานระบบจองห้อง 

โรงเรียนบ้านโคกตา 

 

🔰 ข้ันตอนการใช้งานระบบ 

✅ 1. เปิดหน้าเว็บไซต์ 

เข้าใช้งานระบบโดยเปิดเว็บเบราว์เซอร์ แล้วไปท่ีเว็บไซต์ของระบบจองห้องของโรงเรียนบ้านโคกตา (https://bkts901.my.canva.site/dagrm4k8lga) 

 

 

✅ 2. สมัครสมาชิก / ล็อกอิน 

●​ ถ้ามีบัญชีผู้ใช้แล้ว:​
 👉 ให้กด “เข้าสู่ระบบ” และกรอกช่ือผู้ใช้กับรหัสผ่าน​
 

●​ ถ้ายังไม่มีบัญชี:​
 👉 ให้กด “สมัครสมาชิก” 

 

 

https://bkts901.my.canva.site/dagrm4k8lga


✅ 3. สมัครสมาชิก 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

●​ ช่ือ - สกุล​
 

●​ ช่ือผู้ใช้​
 

●​ รหัสผ่าน​
 

●​ เลือกประเภทผู้ใช้งานให้ถูกต้อง (เช่น ครู, บุคลากร,บุคคลท่ัวไป) 

เม่ือกรอกเสร็จแล้ว กดปุ่ม สมัครสมาชิก 

 

 

 

✅ 4. เข้าสู่ระบบ 

หลังสมัครเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ และกรอกช่ือผู้ใช้กับรหัสผ่านท่ีลงทะเบียนไว้ 

 

 

 

✅ 5. เลือกห้องท่ีต้องการจอง 



เม่ือเข้าสู่ระบบได้แล้ว ระบบจะแสดงรายช่ือห้องปฏิบัติการ หรือห้องอ่ืนๆ ท่ีสามารถจองได้​
 👉 ให้เลือกห้องท่ีต้องการจอง 

 

 

✅ 6. กรอกแบบฟอร์มจองห้อง 

กรอกข้อมูลให้ครบ เช่น: 

●​ วันท่ีจอง​
 

●​ เวลาเร่ิม–เวลาส้ินสุด​
 

●​ วัตถุประสงค์ในการใช้งานห้อง 

เม่ือกรอกเสร็จแล้ว กดปุ่ม ส่งคำขอจอง 

 

 

✅ 7. รอการอนุมัติ 

ระบบจะส่งคำขอไปยังผู้ดูแลระบบเพ่ือพิจารณา​
 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะการจองได้ในหน้าประวัติการใช้งาน 



 

 

 

ℹ️ หมายเหตุ 

●​ กรุณาจองล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน​
 

●​ หากมีการยกเลิกหรือเปล่ียนแปลง กรุณาแจ้งผู้ดูแลระบบโดยเร็ว​
 

 

☎️ ติดต่อผู้ดูแลระบบ 

●​ ช่ือ: นายอลีมิน เจ๊ะอีซอ​ (ครูมิน)​
 

●​ เบอร์โทร: 0887555322​
​
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