
สัญญายืมเงิน 
 

ย่ืนตอ   ผูอำนวยการโรงเรียนบานบอเกาะ   
 

  
  เลขท่ี............................................. 
  วันครบกำหนด 
   .................................................... 

 

ขาพเจา…………………………………………………….……………ตำแหนง …………………………………………………………………………………. 
สังกัด .............................................................................จังหวัด................................................................................................. 
มีความประสงคขอยืมเงินจาก..................................................................................................................................................... 
เพ่ือเปนคาใชจายในการ...........................................................................................................................ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 

 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 
 
(ตัวอักษร) ...............................................................................................รวมเงิน (บาท) 
 

  

  

   ขาพเจา สัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคูจายท่ีถูกตองพรอมท้ังเงินเหลือจาย 
(ถามี) สงใชภายในกำหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับเงินยืมนี้ถาขาพเจาไมสงตาม
กำหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ ชดใช
จำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
  ลายมือชื่อ....................................................ผูยืม          วนัท่ี............ เดือน ....................................................... พ.ศ. 256........ 
 

 

 เสนอ ผูอำนวยการโรงเรียนบานบอเกาะ 
             ไดตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จำนวน..................................................บาท 
  ( ...................................................................................... ) 
 
   ลงชื่อ .........................................   เจาหนาท่ีการเงิน       วันท่ี........... เดือน ................................................... พ.ศ. 256........ 
            (นางสายเพ็ญ  สมพงศ)                                          
 

คำอนุมัต ิ
                อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขได  เปนเงิน..............................................................บาท   
  ( ....................................................................................... ) 
 
   ลงชื่อผูอนุมัติ................................................             วนัท่ี............ เดือน ....................................................... พ.ศ. 256........ 
                     (นางวิมลทิพย หนูเลี่ยม) 

 

ใบรับเงิน 
ไดรับเงินยืมจำนวน........................................................บาท    ( ................................................................................................ )     
ไปเปนการถูกตองแลว                   
                        
  ลงชื่อ......................................................ผูรับเงิน         วนัท่ี............ เดือน ....................................................... พ.ศ. 256........ 

 



 

รายการสงใชเงินยืม 

 

ครั้งท่ี วัน เดือน ป 
รายการสงใช 

คงคาง 
ลายมือช่ือผู 

รับเงิน 
ใบรับเลขท่ี เงินสดหรือ 

ใบสำคัญ 
จำนวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

   

หมายเหตุ 1.  ยื่นตอ ผูอำนวยการกองคลัง หัวหนากองคลัง หัวหนาแผนกคลัง หรือตำแหนงอ่ืน 
                         ใดท่ีปฏบิัติงานเชนเดียวกันแลวแตกรณี 
  2.  ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีจายเงินยืม 
  3.  ระบุวัตถุประสงคท่ีจำนำเงินยืมไปใชจาย 
  4.  เสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

                                   บันทึกขอความ 
 
สวนราชการ    โรงเรียนบานบอเกาะ ตำบลสากอ อำเภอสุไหงปสดี จังหวัดนราธิวาส 

ท่ี .......................................   วันท่ี ........ เดือน .....................................  พ.ศ. ............................ 

เรื่อง     ขออนุญาตเดินทางไปราชการ 

 
เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนบานบอเกาะ 
 
    ดวยขาพเจา....................................................................  ตำแหนง...........…………….........……. 
พรอมดวย ............................................................................................................................................................ 
                     มีราชการตองเดินทางไปปฏิบัติราชการดังนี้ 
                      ๑.  ขออนุญาตเดินทางไปราชการท่ี  ..................................................................................  
เพ่ือ ...................................................................................................................................................................... 
                        ๒.  ขออนุญาตเดินทางครั้งนี้มีกำหนด ..........วัน ตั้งแตวันท่ี...... เดือน.............. พ.ศ. ........
ถึงวันท่ี.......... เดือน ......................... พ.ศ. ................ 
 ๓.   (   )  ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนตสวนตัว 
 (   )  ขออนุญาตเดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง 
                             (   )  ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนตสวนกลาง 
 (   )  ไมขอเบิกคาใชจายใด ๆ 
  
      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและอนุญาต 
 
                                                                   ลงชื่อ...................................................... 
                                                                               ( .................................................... ) 
                                                                       ตำแหนง.................................................. 
 
 

(   )   อนุญาต 
(   )   ไมอนุญาต 

          
                                                                                                                       

ลงชื่อ.................................................... 
                                                                                            (..........................................) 

   ผูอำนวยการโรงเรียนบานบอเกาะ  
 
 
 
 
 
 



 
 

 
                                   บันทึกขอความ 
 
สวนราชการ    โรงเรียนบานบอเกาะ ตำบลสากอ อำเภอสุไหงปาดี จังหวัดนราธิวาส 

ท่ี .......................................   วันท่ี ........ เดือน .....................................  พ.ศ. ............................ 

เรื่อง     ขออนุมัติยืมเงิน 

 
เรียน    ผูอำนวยการโรงเรียนบานบอเกาะ  
 
    ดวยขาพเจา....................................................................  ตำแหนง...........…………….........……. 
ขออนุมัติยืมเงิน ........................................................................... เพ่ือดำเนนิการ .............................................. 
…………………………………………………………………. ตามโครงการแผนปฏบิัติการ เปนเงิน ............................. บาท 
(......................................................................................) รายละเอียดตามสัญญาเงินยืมและเอกสารท่ีเก่ียวของ 
ดังแนบ 
 
      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและอนุญาต 
 
                                                                   ลงชื่อ...................................................... ผูยืม 
                                                                               ( .................................................... ) 
                                                                       ตำแหนง.................................................. 
 
เรียน  ผูอำนวยการโรงเรียนวัดหวยพุด  

 ไดตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอยืมเงินแลวถูกตอง มีงบประมาณเพียงพอ และไมมีเงินยืมคางชำระ 
จึงเห็นควร 
 ๑. อนุมัติใหยืมเงิน 
 ๒. อนุมัติจายเงินใหผูยืม เปนเงิน ...................................... บาท 
          
                                           ลงชื่อ................................................ เจาหนาท่ีการเงิน 
                                                              (.................................. ) 

วันท่ี ......... เดือน ................................... พ.ศ. ........................ 
                   
        ๑. ทราบ 
        ๒. อนุมัติตามขอ ๑,๒ 
                            
 

ลงชื่อ.................................................... 
                                                                                              (.....................................) 

   ผูอำนวยการโรงเรียนบานบอเกาะ  
 
 



 
 

ประมาณการคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

ของ ......................................................................... กับคณะ รวม............... คน ตามคำสั่งท่ี/……………………….. 
ลงวันท่ี ......................................... ไปราชการท่ี ...............................................................ระหวางวันท่ี ............. 
เดือน.......................................... พ.ศ. .......................... รวม ................ วัน คาใชจายดงัรายการตอไปนี้ 
 

ท่ี รายชื่อ ระดับ 
จำนวน

วัน 
เบิกจายเปนคา หมาย

เหตุ เบ้ียเลี้ยง ท่ีพัก พาหนะ อ่ืนๆ รวม 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
รวมเปนเงิน (                                               )       
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติคาใชจายเงินตามประมาณการนี้ตอไป 
 
             ลงชื่อ ...................................................... 
        (...........................................................) 


