
         

 

 

 

 

 

 

1. การพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษา 
2. การพัฒนากระบวนการ     
เรียนรู้ 
3. การวัดผล ประเมินผลและ
เทียบโอนผลการเรียน 
4. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 
5. การพัฒนาสื่อนวัตกรรม     
และเทคโนโลยี 
6. การพัฒนาแหล่งเรียนรู้ 
7. การนิเทศการศึกษา 
8. การแนะแนวการศึกษา 
9. การพัฒนาระบบการประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 
10. การส่งเสริมความรู้ด้าน 
วิชาการแก่ชุมชน 
11. การประสานความร่วมมือใน
การพัฒนาวิชาการกับสถาน      
ศึกษาอื่น 
12. การส่งเสริมและการ
สนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล
ครอบครัว องค์กร หน่วยงาน       
และสถาบันอื่นที่จัดการศึกษา 
 

 

 

1. การจัดทำและเสนอขอ
งบประมาณ        
2. การจัดสรรงบประมาณ 
3. การตรวจสอบ  ติดตาม
ประเมินผล และรายงาน ผลการ
ใช้เงิน และผลการดำเนินการ 
4. การระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศึกษา 
5. การบริหารการเงิน 
6. การบริหารบัญชี 
7. การบริหารพัสดุและสินทรัพย ์

1. วางแผนอัตรากำลัง          
และกำหนดตำแหน่ง 
2. การเสริมสร้างประสิทธิภาพ
ในการปฏิบัติราชการ 
3. กำหนดหน้าท่ีความ
รับผิดชอบ จัดบุคลากรให้
เหมาะสมกับลักษณะงานและ
ปรับปรุงสำนักงานของ 
กลุ่มบริหารงานบุคคลให้
เหมาะสม 
4. บริหารงานด้านบุคลากรของ
โรงเรียน 
5. บริหารงานด้านงานทะเบียน
และสถิติของข้าราชการครูและ
ลูกจ้างประจำ 
6. จัดเตรียมการประชุมคร-ู
ลูกจ้างประจำของโรงเรียน 
7. วินัยและการรักษาวินัย 
8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับ
มอบหมาย 
 

1. การดำเนินงานธุรการ 
2. งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
3. งานพัฒนาระบบเครือข่าย   
ข้อมูลสารสนเทศ     
4. การประสานเครือข่าย
การศึกษา 
5. การจัดระบบการบริหารและ
พัฒนาองค์กร 
6. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
7. การส่งเสริม สนับสนุน ด้าน
วิชาการ ด้านงบประมาณ               
ด้านบุคลากร 
8. การดูแลอาคารสถานที ่    
และส่ิงแวดล้อม 
9. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน 
10. การรับนักเรียน 
11. การส่งเสริมและ
ประสานงานการศึกษาในระบบ 
นอกระบบและตามอัธยาศัย 
12. ระดมทรัพยากร 
13. งานส่งเสริมงานกิจการ
นักเรียน 
14. งานประสานราชการกับงาน 
สพป.และหน่วยงานอื่น 
15. งานบริการสาธารณะ 
16. ปฏิบตัิงานอื่น ๆ ตามที่
ได้รับมอบหมาย(งานเฉพาะกิจ/
กิจกรรมเฉพาะกิจ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
(นางสาวสิรินภา ยูโซ๊ะ) 

กรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน/ผูป้กครอง 

ด้านวิชาการ ด้านงบประมาณ 

 

ด้านการบริหารงานบุคลากร ด้านการบริหารทั่วไป 


