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ขอบข่ายการบริหารงานโรงเรียนบ้านบูเกะตา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 

 

 
1.การพัฒนาระบบและ
เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
2.การประสานงานและ
พัฒนาเครือขา่ยการศกึษา 
3.การวางแผนการ
บริหารงานการศกึษา 
4.งานวิจยัเพือ่พัฒนา
นโยบายและแผน 
5.การจดัระบบการบริหาร
และพัฒนาองคก์ร 
6.การพัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 
7.งานเทคโนโลยเีพื่อ
การศกึษา 
8.การดำเนนิงานธุรการ 
9.การดแูลอาคารสถานที่
และสภาพแวดล้อม 
10.การจัดทำสำมะโนผู้เรยีน 
11.การรับนักเรยีน 
12.การเสนอความเห็น
เกีย่วกับเรือ่งการจัดตั้ง ยุบ 
รวมหรอืเลกิสถานศกึษา 
13.การประสานการจัด
การศกึษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศยั 
14.การระดมทรัพยากรเพือ่
การศกึษา 
15.การทัศนศกึษา 

 
1.การวางแผนอัตรากำลัง 
2.การจดัสรรอัตรากำลัง
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
3.การสรรหาและบรรจุ
แต่งตั้ง 
4.การเปลีย่นตำแหน่งให้
สูงขึ้น  
การย้ายข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
5.การดำเนนิการเกี่ยวกับ
การเลื่อนขั้นเงินเดือน 
6.การลาทุกประเภท 
7.การประเมนิผลการ
ปฏิบัติงาน 
8.การดำเนนิการทางวินยั
และการลงโทษ 
9.การสั่งพกัราชการและ
การสั่งให้ออกจากราชการ
ไว้ก่อน 
10.การรายงานการ
ดำเนนิการทางวินยัและ
การลงโทษ 
11.การอทุธรณ์และการ
ร้องทุกข ์
12.การออกจากราชการ 
13.การจัดระบบและการ
จัดทำทะเบียนประวัต ิ

 
1.การจดัทำแผน
งบประมาณและคำขอตั้ง
งบประมาณเพือ่เสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
หรือ 
เลขาธกิารคณะกรรมการ
การศกึษาขั้นพืน้ฐาน 
แล้วแตก่รณ ี
2.การจดัทำแผนปฏิบัตกิาร
ใช้จ่ายเงนิตามที่ได้รับ
จัดสรรงบประมาณจาก
สำนักงานคณะกรรมการ
การศกึษาขั้นพืน้ฐาน
โดยตรง 
3.การอนุมตัิการใช้จ่าย
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
4.การขอโอนและการขอ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5.การรายงานผลการ
เบิกจ่ายงบประมาณ 
6.การตรวจสอบติดตามและ
รายงานการใช้งบประมาณ 
7.การตรวจสอบติดตามและ
รายงานการใช้ผลผลิตจาก
งบประมาณ 
8.การระดมทรัพยากรและ
การลงทุนเพื่อการศกึษา 
9.การปฏิบัติงานอื่นใด
ตามที่ได้รับมอบหมาย
เกีย่วกับกองทนุเพือ่
การศกึษา 

 
1.การพัฒนาหรอืดำเนินการ
เกีย่วกับการให้ความเห็น
การพัฒนาสาระหลักสตูร
ท้องถิ่น  
2.การวางแผนงานด้าน
วิชาการ  
3.การจดัการเรียนการสอน
ในสถานศกึษา 
4.การพัฒนาหลักสตูรใน
สถานศกึษา  
5.การพัฒนากระบวนการ
เรียนรู ้ 
6.การวดัผล ประเมนิผล 
และดำเนินการเทยีบโอนผล
การเรยีน  
7.การวจิัยเพื่อพฒันา
คุณภาพการศกึษาใน
สถานศกึษา  
8.การพัฒนาส่งเสริมให้มี
แหล่งเรยีนรู้  
9.การนิเทศการศึกษา  
10.การแนะแนว  
11.การพัฒนาระบบการ
ประกนัคุณภาพในและ
มาตรฐานการศกึษา  
12.การส่งเสริมชมุชนให้มี
ความเขม้แขง็ทางวชิาการ  

หัวหน้ากลุ่มวิชาการ หัวหน้ากลุ่มงบประมาณ หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล 

คณะกรรมการสถานศึกษา 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

รองผู้อำนวยการสถานศึกษา 

หัวหน้ากลุ่มการบริหารท่ัวไป 
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16.งานกิจการนกัเรยีน 
17.การประชาสัมพนัธ์งาน
การศกึษา 
18.การส่งเสริม สนับสนนุ
และประสานการจดั
การศกึษาของบุคคล ชุมชน 
องค์กร 
หน่วยงานและสถาบันสังคม
อื่นที่จัดการศกึษา 
19.งานประสานราชการกับ
ส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ 
20.การรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
21.การจัดระบบการควบคุม
ภายในหนว่ยงาน 
22.แนวทางการจัดกิจกรรม
เพื่อปรับเปลีย่นพฤติกรรมใน
การลงโทษนกัเรยีน 
 

 
14.การจัดทำบัญชรีายชื่อ
และให้ความเห็นเกี่ยวกับ
การเสนอขอ
พระราชทาน เครื่องราชอิ
สริยาภรณ ์
15.การส่งเสริมการ
ประเมนิวทิยฐานะ
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
16.การส่งเสริมและยก
ย่องเชิดชูเกยีรต ิ
17.การส่งเสริมมาตรฐาน
วิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชีพ 
18.การส่งเสริมวินยั 
คุณธรรมและจรยิธรรม
สำหรับข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
19.การรเิริม่ส่งเสริมการ
ขอรับใบอนุญาต 
20.การพัฒนาข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

 

 
10.การบริหารจัดการ
ทรัพยากรเพือ่การศึกษา 
11.การวางแผนพัสด ุ
12.การกำหนดรูปแบบ
รายการ หรือคณุลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์ หรอื
สิ่งก่อสร้างที่ใชเ้งิน 
งบประมาณเพือ่เสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
หรือเลขาธกิาร
คณะกรรมการการศึกษาขัน้
พื้นฐานแล้วแต ่
กรณ ี
13.การพัฒนาระบบขอ้มูล
และสารสนเทศเพือ่การ
จัดทำและจัดหาพัสด ุ
14.การจัดหาพัสด ุ
15.การควบคุมดแูล 
บำรุงรักษาและจำหน่าย
พัสด ุ
16.การจัดหาผลประโยชน์
จากทรัพย์สิน 
17.การเบิกเงนิจากคลัง 
18.การรับเงิน การเก็บ
รักษาเงนิ และการจ่ายเงนิ 
19.การนำเงินส่งคลัง 
20.การจัดทำบัญชกีารเงิน 
21.การจัดทำรายงาน
ทางการเงนิและงบการเงิน 
22.การจัดทำหรอืจัดหา
แบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน 
และรายงาน 
 

 
13.การประสานความ
ร่วมมอืในการพฒันา
วิชาการกับสถานศกึษาและ
องค์กรอืน่  
14.การส่งเสริมและ
สนับสนุนงานวิชาการแก่
บุคคล ครอบครัว องคก์ร 
หน่วยงาน สถาน
ประกอบการและสถาบันอื่น
ที่จัดการศกึษา  
15.การจัดทำระเบียบ และ
แนวปฎิบัติเกีย่วกับงานด้าน
วิชาการของสถานศกึษา  
16.การคัดเลือกหนังสอื 
แบบเรียนเพือ่ใช้ใน
สถานศกึษา  
17. การพัฒนาและใช้สื่อ
เทคโนโลยีทางการศกึษา 
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คณะกรรมการสถานศึกษา 

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

รองผู้อำนวยการสถานศึกษา 

หัวหน้ากลุ่มการบริหารท่ัวไป 


