
 
 
 
 

แบบการขอแลกเปลี่ยนคาบสอน/มอบหมายหน้าท่ี 
วันท่ี............เดือน.......................................พ.ศ............... 

เรื่อง ขออนุญาตแลกเปลี่ยนคาบสอน/มอบหมายหน้าที่ 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตอแล  

 ด้วยข้าพเจ้า................................................................................ตำแหน่ง............................................................. 
มีความจำเป็น................................................................................................................................................................................. 
ในวันท่ี.............................................................................. ระหว่างเวลา.......................น. ถึง .......................น. จึงขอแลกเปล่ียน
คาบสอน/มอบหมายหน้าที ่ดังนี้ 
 1.งานสอน  ไม่มีคาบสอน  มีคาบสอน..................คาบ แลกเปล่ียนคาบดังนี้ 

ล าดับ 
ที่ 

คาบสอนปกต ิ คาบที่ขอแลก ลงชื่อผู้รับแลก/ผู้สอนแทน 

ว/ด/ป คาบที ่ วิชา เวลา ว/ด/ป คาบที ่ วิชา เวลา ตัวบรรจง ลงชื่อ 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

 2.งานหน้าท่ีอื่น ๆ 
โฮมรูม ช้ัน ป.......  ไม่มี   มี มอบหมายให้....................................................................(ลงช่ือ) ผู้รับมอบ......................... 
เวรประจำวัน  ไม่มี   มี มอบหมายให้....................................................................(ลงช่ือ) ผู้รับมอบ......................... 
การประชุม  ไม่มี   มี มอบหมายให้....................................................................(ลงช่ือ) ผู้รับมอบ......................... 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
           ลงช่ือ......................................................................ผู้ขออนุญาต 
             (...............................................................................) 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 

.................................................................................
(นางสาวสุวิมล  กาลือนัน) 
........../.........../............ 

ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

................................................................................ 
(นางสาววรรณี  จิใจ) 

........../.........../............ 
ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 

           อนุญาต    
           ไม่อนุญาต 
           อื่น ๆ ................................................ 

 
...................................................... 

(นางสาวนิฟาตอนะห์  นิและ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตอแล 

.........../.........../............ 
 


