
 



 
 
 
1. ชื่องาน การขอมี/เล่ือนวิทยฐานะ 
 

2. ผู้รับผิดชอบ นางนิดะห์  มะกอเซง็ 
๓. วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้การขอมี/เล่ือนวิทยฐานะเป็นไปตามระเบียบ ป้องกันการผิดพลาด 
๔. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน 
 
 

กระบวนการ   วิธีมาตรฐาน ระยะเวลาดำเนินการ 
๑.ยื่นบันทึกขอมี/ขอเล่ือนวิทยฐานะ 
พร้อมไฟล์งาน 

๑. ข้าราชการครูท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วน ยื่นบันทึก
ข้อความ ขอส่งแบบคำข้อมี/เล่ือนวิทยฐานะ 

1 วัน 

2. ตรวจสอบ 

๑. ฝ่ายบริหารงานบุคคล ตรวจสอบคุณสมบัติ 
เอกสาร และไฟล์งาน เสนอผู้อำนวยการ 
๒. ถ้าตรวจสอบพบข้อผิดพลาดส่งคืนผู้ยื่นคำขอ
เพื่อแก้ไข 

๓ วัน 

3. พิจารณาอนุมัติ 
๑. ผู้อำนวยการพิจารณาขออนุมัติส่งคำขอ 
๒. ผู้อำนวยการพิจารณาไม่อนุมัติส่งคืนคำขอเพื่อ
แก้ไข 

1 วัน 

4. นำเข้าข้อมูลในระบบ DPA 
๑. ผู้ดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจดทัล DPA 
ระดับโรงเรียนนำเข้าเอกสาร ไฟล์งานต่างๆ 
 

1 สัปดาห์ 

5 สพป. นราธิวาส เขต๒ 
ตรวจสอบและสรุปข้อมูลผู้ขอยื่น
กดสุ่มคณะกรรมการเพื่อประเมิน 

๑. ประชุม อ.ก.ค.ศ เขตพื้นท่ีเพื่อสรุปข้อมูลผู้ขอ
ยื่น 
๒. ผู้ดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล DPA 
ระดับเขตพื้นท่ีกดสุ่มคณะกรรมการ 

ขึ้นอยู่กับเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

6.ระบบ DPA แจ้งเมลกับ
คณะกรรมการ 

๑. ระบบDPAส่ง E – mail ให้กับกรรมการท่ีสุ่ม
เลือกได้ 
๒. กรรมการกดรับภายใน๓วัน หากไม่กดรับระบบ
จะกลับมาขึ้น คัดเลือกกรรมการใหม่อีกครั้ง 

๓ วัน 

7. คณะกรรมการดำเนินการ
ประเมินในระบบ 

๑. คณะกรรมการดำเนินการประเมินการขอมี/
เล่ือนวิทยฐานะผ่านระบบDPA 
๒. กรรมการส่งผลในระบบDPAมาท่ีเขตพื้นที 

1๕ วัน 

๘. อนุมัตผลการประเมินและจัดทำ
คำส่ังแต่งต้ัง 

๑. เขตพื้นทีจัดทำระเบียบวาระฯเพื่อเสนอ อ.
ก.ค.ศ พิจารณาอนุมัติผลการประเมิน 
๒. สำหรับผู้ท่ีผ่านเกณฑ์การประเมินจะดำเนินการ
มีคำส่ังแต่งต้ังฯ 

ขึ้นอยู่กับเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

๙. ดำเนินการส่งเอกสารท่ี
เกี่ยวข้องสำหรับผู้ท่ีผ่านการ
ประเมิน 

ผู้ท่ีผ่านเกณฑ์การประเมิน ดำเนินการส่งเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง และส่ังไปยังเขตพื้นท่ีการศึกษา เพื่อ
จัดทำคำส่ังแต่งต้ัง 

๕ วัน 

๑๐. คำส่ังแต่งต้ัง 
๑. เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับคำส่ังแต่งต้ังฯ จากเขตพื้นท่ี 
ให้ดำเนินการตามระเบียบงานสารบรรณ 
๒. แจ้งข้าราชการครูผู้ยื่นคำขอ 

๑ วัน 



 
 
 
5. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 ๕.๑ ประกาศสำนักงาน ก.ค.ศ ท่ี ศธ ๐๒๐๖./ว๙ ลงวันท่ี ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๖๔ เรื่องคู่มือการ

ดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีก่รประเมินตำแหน่ง และวิทยฐานะข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครู 


