
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. ชื่องาน การขอมี / เลื่อนวิทยฐานะ 

2. ผู้รับผิดชอบ นายมูหะหมัดนัฏมินทร์  บินบือราเฮง 

๓. วัตถุประสงค์ 

     เพ่ือให้การขอมี/เลื่อนวิทยฐานะเป็นไปตามระเบียบ ป้องกันการผิดพลาด 

๔. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

กระบวนการ 
 

วิธีมาตรฐาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

1. ยื่นบันทึกขอมี/เลื่อน
วิทยฐานะพร้อมไฟล์งาน 

1. ข้าราชการครูที่มีคุณสมบัติครบถ้วน ยื่นบันทึก
ข้อความ ขอส่งแบบคำขอมี/เลื่อนวิทยฐานะ 

1 วัน 

2. ตรวจสอบ 1. ฝ่ายบริหารงานบุคคล ตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสาร 
และไฟล์งาน เสนอผู้อำนวยการ 
 2. ถ้าตรวจสอบพบข้อผิดพลาดส่งคืนผู้ยื่นคำขอเพ่ือ
แก้ไข 

3 วัน 

3. พิจารณาอนุมัติ อำนวยการพิจารณาอนุมัติส่งคำขอ 2. ผู้อำนวยการ
พิจารณาไม่อนุมัติส่งคืนคำขอเพ่ือแก้ไข 

1 วัน 

4. นำเข้าข้อมูลในระบบ 
DPA 

1. ผู้ดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล DPA ระดับ
โรงเรียน นำเข้าเอกสาร ไฟล์งานต่าง ๆ 

1 วัน 

5. สพป.นราธิวาส เขต ๒ 
ตรวจสอบและสรุปข้อมูลผู้
ขอยื่นกดสุ่มคณะกรรมการ
เพ่ือประเมิน 

1. ประชุม อ.ก.ค.ศ เขตพ้ืนที่เพ่ือสรุปข้อมูลผู้ขอยื่น 
 2. ผู้ดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล DPA ระดับ
เขตพ้ืนที่กด สุ่มคณะกรรมการ 

ขึ้นอยู่กับเขต 
พ้ืนที่การศึกษา 

6. ระบบ DPA แจ้งเมลกับ 
คณะกรรมการ 

1. ระบบ DPA ส่ง E-mail ใหก้ับกรรมการที่สุ่มเลือกได้ 
2. กรรมการกดรับภายใน 3 วัน หากไม่กดรับระบบจะ
กลับมา ขึ้น คัดเลือกกรรมการ ใหม่อีกครั้ง 

3 วัน 

7. คณะกรรมการ
ดำเนินการประเมินใน
ระบบ 

1. คณะกรรมการดำเนินการประเมินการขอมี/เลื่อน
วิทยฐานะ ผ่านระบบ DPA 
 2. กรรมการส่งผลในระบบ DPA มาท่ีเขตพ้ืนที่ 

15 วัน 

8. อนุมัติผลการประเมิน
และจัดทำคำสั่งแต่งตั้งฯ 

1. เขตพ้ืนที่จัดทำระเบียบวาระฯ เพื่อเสนอ อ.ก.ค.ศ.
พิจารณาอนุมัติผลการประเมิน 
2. สำหรับผู้ที่ไม่ผ่านการประเมินในระบบจะแจ้งว่าไม่
ผ่านการประเมิน 
3. สำหรับผู้ที่ผ่านเกณฑ์การประเมินจะดำเนินการมี
คำสั่งแต่งฯ 
 
 

ขึ้นอยู่กับเขต 
พ้ืนที่การศึกษา 



 

กระบวนการ 
 

วิธีมาตรฐาน 
ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

9. ดำเนินการส่งเอกสารที่
เกี่ยวข้องสำหรับผู้ที่ผ่าน
การประเมิน 

ผู้ที่ผ่านเกณฑ์การประเมิน ดำเนินการส่งเอกสารที่
เกี่ยวข้อง และ ส่งไปยังเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือจัดทำ
คำสั่งแต่งตั้งฯ 

5 วัน 

10. คำสั่งแต่งตั้ง 1. เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับคำสั่งแต่งตั้งฯ จากเขตพ้ืนที่ ให้
ดำเนินการ ตามระเบียบงานสารบรรณ 2. แจ้ง
ข้าราชการครูผู้ยื่นคำขอ 

1 วัน 

 

๕. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

๕.1 ประกําศสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ.0206./ว9 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564 เรื่อง คู่มือการ 
ดำเนินกํารตามหลักเกณฑ์และวิธีกํารประเมินตำแหน่ง และวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการ 
ศึกษา ตำแหน่งครู 


