
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. ชื่องาน งานสภานักเรียน 
    ผู้รับผิดชอบ นางมูนาวาเราะห์ แยนา 

    วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้นักเรียนได้มีกิจกรรมการเรียนรู้กระบวนการประชาธิปไตย ได้ปฏิบัติจริงในรูปแบบการเลือกตั้ง 

ผู้แทนนักเรียน เริ่มจากการเลือกหัวหน้าห้อง หัวหน้าระดับชั้น ประธานชุมนุม ประธานชมรม คณะกรรมการ
นักเรียน และ สภานักเรียน 
๒. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

 กระบวนการ วิธีมาตรฐาน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน
สภานักเรียนในภาพรวม 

  โดยความรับผิดชอบของกลุ่มบรหิารงานท่ัวไป (งานกิจการนักเรียน) 
เพื่อกำหนดผูร้ับผดิชอบในการวิเคราะห์และออกแบบโครงสรา้งการ
บริหารงานสภานักเรียนของโรงเรยีนให้เกิดเป็นรูปธรรม 
 

1 วัน 

2. วิเคราะห์และออกแบบโครงสรา้ง
การบริหารงานสภานักเรยีนของ
โรงเรียน 

โดยคณะกรรมการดำเนินงานสภานักเรียนในข้อ 1 เพื่อออกแบบ
โครงสร้างของสภานักเรียนของโรงเรียนท่ีเป็นเอกภาพตามขนาดและ
บริบทของโรงเรียน เช่น โรงเรยีนขนาดเล็ก และขนาดกลาง เลือกใช้
โครงสร้างการบรหิารงานสภานักเรียนท่ีไมซ่ับซ้อนและมีจำนวน
คณะกรรมการสภานักเรียนไม่มาก หรือ โรงเรียนขนาดใหญ่ และขนาด
ใหญ่พิเศษ เลือกใช้โครงสร้างการบริหารงานสภานักเรียนท่ีซับซ้อน
และมีคณะกรรมการสภานักเรียนจำนวนมากกว่าโรงเรียนท่ัวไป 

1 วัน 

3. จัดทำระเบียบโรงเรียนว่าด้วยสภา
นักเรียน 

  โดยความร่วมมือของคณะกรรมการดำเนินงานสภานักเรียน เพื่อ
กำหนดภารกิจงานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียนท่ีขับเคลื่อนโดย
สภานักเรียนไว้เป็นหมวดต่าง ๆ ได้แก่ บทท่ัวไป วัตถุประสงค์ 
องค์ประกอบของคณะกรรมการสภานักเรียน การสรรหา
คณะกรรมการสภานักเรียน สมาชิกภาพ การบริหารงานสภานักเรยีน 
บทบาทและหน้าท่ีของสภานักเรียน การประชุมคณะกรรมการสภา
นักเรียน และบทเฉพาะกาล ซึ่งโรงเรียนสามารถเพิม่จำนวนหมวดได้
ตามความเหมาะสม 

1 วัน 

4. จัดทำคูม่ือการดำเนินงานสภา
นักเรียน 

เพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัตสิำหรบัหารดำเนินการในงานของสภานักเรียนที่
ชัดเจนโดยการจัดทำคู่มือจะต้องสอดคล้องกับระเบียบโรงเรียนว่าด้วย
สภานักเรียนในข้อ 3 โดยต้องระบแุละขยายความในแตล่ะหมวด
เพิ่มเตมิให้เห็นรายละเอียดอย่างชัดเจน 

1 วัน 

5. ส่งเสริมใหม้ีการลงรับสมัคร
เลือกตั้งประธานคณะกรรมการสภา

  ซึ่งสามารถลงสมัครได้ทั้งในรูปแบบรายบุคคล กรณีเลือกตั้งเฉพาะ
ประธานคณะกรรมการสภานักเรยีนและสมัครในรูปแบบพรรค กรณี

3 วัน 



นักเรียนหรือคณะกรรมการสภา
นักเรียน 

เลือกตั้งท้ังประธานคณะกรรมการสภานักเรียนและคณะกรรมการสภา
นักเรียน ทั้งนี้ ให้มีการลงสมัครมากกว่าหนึ่งราย/หนึ่งพรรค 
 

6. ดำเนินการรับสมัครประธาน
คณะกรรมการสภานักเรียนหรือ
คณะกรรมการสภานักเรียน 
 

เพื่อตรวจสอบคุณสมบัติของผูร้ับสมัครเลือกตั้งเป็นประธาน
คณะกรรมการสภานักเรียนหรือคณะกรรมการสภานักเรยีนตาม
ประกาศของโรงเรียนท่ีสอดคล้องกับระเบียบวา่ด้วยสภานักเรียนของ
โรงเรียน ในหมวดการเลือกตั้ง จับสลากหมายเลข ออกประกาศรายช่ือ
และหมายเลขผูส้มัครรับเลือกตั้ง 

3 วัน 

7.หาเสียงเลือกตั้ง เป็นการเปดิโอกาสให้ผูส้มัครรับเลอืกตั้งได้นำเสนอวิสัยทัศน์ แนวโย
บายและวิธีการในการร่วมพัฒนาโรงเรียนเมื่อไดร้ับการเลือกตั้งด้วย
วิธีการที่หลากหลายและเปดิโอกาสให้นักเรียนซึ่งเป็นสมาชิกของ
โรงเรียนได้ใช้วิจารณญาณในการเลือกผู้สมัครเลือกตั้ง บนพ้ืนฐานการ
ใช้สิทธิและเสรภีาพอย่างสร้างสรรค ์

2 วัน 

8. เลือกตั้งประธานคณะกรรมการ
สภานักเรียนหรือคณะกรรมการสภา
นักเรียน 

ดยสามารถดำเนินการเลือกตั้งได้ 2 แนวทาง คือ 1) กรณีใช้บัตร
เลือกตั้ง มีขั้นตอนประกอบด้วย (1) ตรวจบญัชีรายชื่อ (2) แสดงตน
ขอรับบัตรเลือกตั้ง (3) รับบตัรเลอืกตั้ง (4) เข้าคูหาหากาบาท (5) 
หย่อนบัตรเลือกตั้งลงหีบ และ 2) กรณีใช้เครื่องเลือกตั้งแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ มีขั้นตอนประกอบด้วย (1) ตรวจบญัชีรายชื่อ (2) 
แสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง (3) เข้าคูหา กดปุ่มเลือกผูส้มัคร 
 

3 ช่ัวโมง 

9. นับคะแนนเลือกตั้ง เป็นขั้นตอนการประมวลผลหลังเสร็จสิ้นกระบวนการเลือกตั้ง ซึ่งใน
กรณีใช้บัตรเลือกตั้งจะมีการนับคะแนน โดยแยกประเภทบัตรออกเปน็ 
3 ประเภท คือ บัตรดี บัตรเสีย และบัตรไม่ประสงค์ลงคะแนน ส่วนใน
กรณีเลือกตั้งโดยเครื่องเลือกตั้งแบบอิเล็กทรอนิกส์ จะมีการ
ประมวลผลคะแนนออกเป็น 2 ประเภท คือ คะแนนดี และคะแนนไม่
ประสงคล์งคะแนน ซึ่งผูไ้ด้คะแนนสูงสุดจากการเลือกตั้งจะไดร้ับ
เลือกตั้งเป็นประธานคณะกรรมการสภานักเรียนหรือคณะกรรมการ
สภานักเรียน 

2 ช่ัวโมง 

10. ประกาศผลการเลือกตั้งอย่างเป็น
ทางการ 

เป็นขั้นตอนการออกประกาศของโรงเรียนเพื่อให้ทราบผลการเลือกตัง้
อย่างเป็นทางการโดยผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม โดยในประกาศจะ
ระบุปีการศึกษาที่เลือกตั้ง จำนวนผู้มีสิทธ์ิ ผู้ใช้สิทธ์ิ บัตรดี บัตรเสยี 
บัตรไม่ประสงคล์งคะแนน และคะแนนของผู้สมัครรับเลือกตั้งแตล่ะ
หมายเลข และผู้ได้รับการเลือกตั้ง 

1 วัน 

11. ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สภานักเรียนและครูที่ปรึกษา
คณะกรรมการสภานักเรียน 

เป็นขั้นตอนการออกคำสั่งแต่งตั้งของโรงเรียนท่ีลงนามโดยผู้อำนวยการ
สถานศึกษา 

1 วัน 

 



4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม: 
มาตรา 7: ระบุว่าในกระบวนการเรียนรู้ต้องมุ่งปลูกฝังจิตสำนึกท่ีถูกต้องเก่ียวกับการเมืองการปกครองในระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข รู้จักรักษาและส่งเสริมสิทธิ หน้าที่ เสรีภาพ ความเคารพ
กฎหมาย ความมีคุณธรรม จริยธรรม และการมีส่วนร่วมในการปกครอง ซึ่งสภานักเรียนเป็นกลไกสำคัญในการ
ส่งเสริมเรื่องเหล่านี้ในโรงเรียน 

2. พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม: 
แม้จะเน้นที่ "สภาเด็กและเยาวชน" ซึ่งเป็นกลไกในระดับชุมชนและชาติ แต่หลักการของการส่งเสริมการมีส่วนร่วม
ของเด็กและเยาวชนในการพัฒนาตนเองและสังคมก็เป็นพ้ืนฐานสำคัญท่ีสภานักเรียนสามารถอ้างอิงและนำมาปรับ
ใช้ได้ 
 
 
 


