
คู่มือแบบคำขอ
การใช้อาคารสถานที่

โรงเรียนบ้านปะดะดอ

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ



ขั้นตอนการยื่นคำขอ

ขั้นตอนที่ 1

ล็อกอิน(Login) ระบบ Gmail 
เข้าสู่บัญชีที่ต้องการกรอกข้อมูล

การขอใช้อาคารและสถานที่โรงเรียนบ้านปะดะดอ



ขั้นตอนที่ 2

กรอกข้อมูลชื่อ-นามสกุล 
ผู้ยื่นคำขอใช้อาคารและสถานที่โรงเรียนบ้านปะดะดอ



ขั้นตอนที่ 3

กรอกข้อมูลเบอร์ติดต่อ E-mail หน่วยงาน/ต้นสังกัด 
ของผู้ยื่นคำขอใช้อาคารและสถานที่โรงเรียนบ้านปะดะดอ



ขั้นตอนที่ 4

กรอกข้อมูลความประสงค์ในการใช้อาคารและสถานที่
พร้อมระบุวันเวลา และช่วงเวลาในการขอใช้ 



ขั้นตอนที่ 5

ระบุหมายเหตุตามความต้องการเพิ่มเติม (ถ้ามี)



ขั้นตอนที่ 6

ขั้นตอนสุดท้ายหลังจากกรอกข้อมูลข้างต้นเรียบร้อย
กดที่คำว่า “ส่ง” เป็นอันเสร็จสิ้น

ของการขอและรอการตอบกลับจากโรงเรียน


