
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษาของโรงเรียนบ้านปูลาเจ๊ะมูดอ 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานราธิวาส เขต 2 

1. การตรวจสอบเอกสาร (ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของค าขอ
และเอกสารประกอบค าขอ) ใช้เวลา 1 ชั่วโมง 

เอกสาร/หลักฐาน การยื่นค าขอ 
 บัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 1. ใบแจ้งความ 1 ฉบับ (กรณีเอกสารสูญหาย) 
 2. แบบค าร้อง 1 ฉบับ 
 3. รูปถ่ายหน้าตรง 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป (สวมเสื้อเชิ้ตขาว ไม่สวมแว่น/หมวก ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
 4. เอกสารฉบับเดิมที่ช ารุด 1 ฉบับ (กรณีขอแทนใบช ารุด) 

2. การพิจารณาอนุญาต (สืบค้นและตรวจสอบเอกสารตามท่ีขอใช้เวลา 
2 วัน) 

3. การลงนามอนุญาต (สืบค้นและตรวจสอบเอกสารตามท่ีร้องขอใช้เวลา 
1 วัน) 


